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1. оБщиЕ положЕнуIя

1.1. Настоящая Политика общества с огрtшиченной ответственЕостью (Ук
Богородицкого района) в отноцении обработки персональньD( данньж (лалее -
Политика) разработана во испоJIнение требованиiт п.2 ч.| ст.18.1 Федерального

закона от 27.0'7.2006 Ns 152-ФЗ <О персонttльньIх данIIьDо) (далее - Закон о

персонz}льньD( данных) в целях обеспечениrI защиты прz}в и свобод человека и

гражданина при обработке его персональных дЕ}нньDq в том IIисле защиты прав на

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

|.2. Политика действует в отношении всех персональньD( данньDь которые

обрабатывает общество с ограниченной ответственностью <УК Богородицкого

района> (далее - Оператор, ООО кУК Богородицкого районa>).

1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персонЕ}льЕьD(

дЕlнньIх, возникшие у Огrератора как до, так и после угверждения настоящей

Политики.
114. Во исполнение требований ч.2 ст.18.1 Закона о персоЕIIльIIьD( даЕньIх настоящЕUI

политика гlубликуется в свободном доступе в информационно-

телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора.

1.5. Основные понятия, используемые в Политике:

- Персональные данные - любая информация, отIIосяща;Iся к прямо или

косвенно определенному или опредеJUIемому физическому лицу (субъекry

персональных данных).
- Оператор персональных данных (оператор) _ государственный орган,

муниципальный оргаЕ, юридическое или физическое лицо, самостоятельно иJIи

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществJUIющие обработку

персонa}льЕьIх данньD(, а также опредеJUIющие цели обработки персональньD(

данных, состав персональньD( данньж, подлежащих обработке, действия

(операчии), совершаемые с персонапьными дашIыми.
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- Обработка персональпых данньш любое действие (операция) или
совокупность действий (операций), совершаемьж с использованием средств
автоматиЗацииили без испольЗования таких средств с персончrльными данЕыми,
ВКЛЮЧiUI СбОР, З€tПИСЬ, СИСТеМаТИЗацию, накопление, храЕение, уточнеЕие
(обновление, изменение), извлечение, использов€Iние, передачу
фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,
удч}ление, уничтожение персональньD( данньD(.
- Автоматизированная обработка персональньш данпых обработка
персонапьЕьж данньж с помощью средств выIIислительной техники.
- РаспроСтранение персональных данньш действия, направленные на
раскрытие персон€}льньIх данньD( неопределенному кругу лиц.
- ПредоСтавление персональных данцых действия, направленные на
раскрытие персонzrльных данньж определенному лиц)4 или определенному кругу
лиц.
- Блокирование персональных данных - временное прекрапIеЕие обработки
персонЕrльньIх даIIIIьD( (за исключением сл)лаев, если обработка необходима дJIя
утоIп{ениJI персонч}льньж данньпс).
- Уничтожение персональных данных - действия, в результате которьж
становится невозможным восстановить содержaшие п9рсонt}льньIх даIIньD( в
информационной системе персончtпьньIх дzlнньIх и (или) в результате которьж
уничтожаются материzlльные носители персон€rпьньж дrlнньж.
- 0безличивание персональных данных * действия, в результате которьD(
становится невозможным без использования дополнительной информации
определить принадлежность персональньD( данньD( конкретному субъекту
персоЕальньD( дЕtнньж.
- Информационная система персональных данных совокупность
содержяттIихся В базах данньrх персональньD( данньD( и обеспечив€lющих их
обработкУ информаЦионньD( технологий и технических средств.

1.6. Основные права и обязанности Оператора.
Оператор имеет право:
_ самостОятельнО опредеJUIть cocTElB и перечень мер, необходимьтх и
достаточНых длЯ обеспечеНия выполНения обяЗанностей, предусмотренньD(
ЗаконоМ О персональньIх данньD( и принятыми в соответствии с ним
нормативными правовыми чктztl\{и, если иное не предусмотрено Законом о
персональньD( данньж или другими федеральными законЕlми;
- ПОР)пIить обработку персонzrльньж данньж Другому лицу с согласия
субъекта персонttльньж данньD(, если иное не предусмотрено федерilпьным
зЕlконом, на основаниИ закJIючаемогО с этиМ лицоМ договора. Лицо,
осуществJUIющее обработку персонurльньIх данных по пор)чению Оператора,
обязано соблюдать принципы и правила обработки персOнаJIьных данньтх,
предусмотренныо Законом о персональньж данньD(;
- В Сл}пrае отзыва субъектом персональных данньIх согласия на обработку
персонzrльньD( данныХ ОператоР вправе продолжить обработку
персональньtх данньтх без согласия субъекта персональньж данньIх при
н€tличии оснований, указанньIх в Законе о персонЕrльньrх данньD(.
Оператор обязан:



- организовать обработку порсональньD( данЕьж
требованиями Закона о rтepcoHElJIbHbD( данньD(;

в соответствии с

отвечатЬ на обращенияи запРосы субъектов персонirльньD( дЕlнньж и их
законньIх представителей в соответствии с требованиями Закона о
IIерсональньж данньж;
- сообщать в уtIолномоченньй орган по заттIиТе прав субъектов
персоналЬньж даннЬж (ФедеральЕуЮ службу по надзору в сфере связи,
информационньж техrrологий и массовьж коммуникаций
(роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в
течение 30 дней с даты получения такого запроса.

1-7. основные права субъекта персональньж данньж. Субъект имеот право:
- получать информацию, касающуюся обработки его персональньD(
данных, за исключением случаев, предусмотреЕньIх федеральньпrли
законами. Сведения предоставJUIются субъекту персонalльньж данньD(
оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться
персональные данные, относящиеся к Другим субъекталл персончшьньD(
данных, за исключением сл)лаев, когда имеются законные основания дJUI
раскрытия таких персональньD( данных. Перечень информации и порядок
ее получения установлен Законом о персонаJIьньIх даЕньD(;
- требовать от Оператора уrочнения его персонЕrльньж даIIньD(, их
блокирования, или унй.Iтожения в сJýrчае, осли персоЕальные данные
явJUIются неполными, устаревшими, нетоIIными, незаконно полученными
или не явJuIются необходимыми дJш заjIвленной цели обработки, а также
приниматЬ предусмоТренные законоМ меры по заrтIите своих прав;
- вьцвигатЬ условие предвариТельного согласия при обработке
персонЕrлЬньD( данньD( в цеJUIх продвижения Еа рынке товаров, работ и
услуг;
- обжаловать в Роскомнадзоре иjIи в судебном порядке непрilвомерные
действия или бездействие Оператора при обработке его персонЕrльньж
данных.

1.8. Контроль за исполнеЕием требований настоящей
осуществляется уIlолЕомоченныМ лицом, ответственным за
обработки персональньD( данньIх у Оператора.

1,9. ответственность за нарушение требований законодательства Российской
ФедерациИ и норматИвньЖ актоВ ооо кУК Богородицкого районa>) в сфере
обработки и защиты персональньD( данньD( опредеJUIется в соответствии с
зrжонодательством Российской Федерации.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1. Обработка персонztпьньЖ данньЖ ооО кУК Богородицкого района>
осуществляется на основе при,нципов:
- обработка rrерсо}Iальньж данньж субъектов осуществJUIется искJIючительно дJUI
обеспечения соблподения федеральньж законов II иIlьD( IIормативньIх правовьD(
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актов, соответствия целям, заранее определеЕным и зtUIвленным при сборе
персональньD( данньD( ;

- объем и содержание обрабатываемьIх персонЕ}льньD( даЕньD( субъектов, способы
обработки персональньж данньIх соответствуют требованиялл федера.тlьного
зtжонодательства, а также другим }Iормативным актам и цеJuIм обработки
персональньD( данньж. Не допускается обработка персонЕtльньD( дЕIIIньD(,

избыточньтх по отношению к целям, заявленным при сборе персонЕrльньD( данньD(;
- персонrrльные данные ООО кУК Богородицкого раЙоно получает только у сzll\{ого

субъекта (или его законного представителя);
- при обработке персональньD( данньuс обеспеtIивается тоlшость персональньD(

данньIх, их достаточность, а в необходимьж слyIаJIх актуЕrльность по отношению к
целям обработки персональЕьD( дч}нньIх. Принимаются необходимые меры по

уничтожению (удалению) либо уточнению ЕеполньIх или неточньD( данньж.
2.2. Обработка персональньIх даЕньIх субъектов персонirльньIх данных проводится
ООО кУК Богородицкого района) с целью осуществления пр€Iв и обязанностей
Работников в соответствии с трудовым зrtконодательством; ведения
персонифицированного )п{ета; исполнения договорньтх и иньD( грtDкданско-
правовьIх отношений при осуществлении ООО кУК Богородицкого района>
хозяйственной деятельности, повышения оперативности и качества обслуживания,
предоставления услуг собственникам и пользоватеJuIм помещений в
многоквартирньD( домах в соответствии с установленным порядком.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЬШ

З.1. Правовым основzlнием обработки персонtIльньIх данных явJuIется совокупность
нормативньж пр€lвовьIх актов, во исполнение KoтopbIx и в соответствии с которыми
Оператор осуществляет обработку персонЕlльньIх данньD(, в том tIисле:

- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Трудовой кодекс Российской Федерации;
- Налоговый кодекс Российской Федерации;
- Федера-тrьный закон от 08.02.1998 ]ф 14-ФЗ кОб обществах с ограниченной
ответственностью);
- Федеральный закон от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ кО бухгалтерском у{ете>
- иные нормативныо правовыо акты, реryлирующие отношения, связаfiные с

деятельностью Оператора.

3.2. Правовым основанием обработки персональньD( данньD( также явJuIются:

- устав ООО (УК Богородицкого районо;
- договоры, закJIючаемые между Оператором и субъектаi\4и персональньD( даЕньж;
_ согласие субъектов персональных данньD( на обработку их персонЕ}льньD( данньD(.



4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
дАнныхо кАтЕгории с)rБ ъЕктов пЕрс онАльных дАнных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персоЕальньIх данЕьIх должЕы
соответствовать з€uIвленным цеJIям обработки. Обрабатьшаемые персонt}пьные

данные не должны быть избыточньпrли по отношению к зЕUIвлеIIЕым цеJIям их
обработки.
4.2. Оператор может обрабатывать персонаJIьные данные следующих категорий
субъектов персонч}льньIх данных
4.2.|. Работники и бывшие работники Оператора:

- фаrrлилия ) им1 отчество;
_ год, месяц, дата и место рождения;
_ адрес проживания, регистрации;
- семейное, социаJIьЕое, имущественное положение;
- сведения об образовании (наименовzlния окончонньD( 1^rебньrх заведений,

факультет, специчtльность, квалификация, год окончшrия), информация о

дополнительном образовании, повышении квiIлификации, аттестации;
- профессия, специilльность;
- гражданство;
- паспортные данные;
- ИНН;
- Еомер сц)ахового свидетельства государствеЕного пенсионного стрzlхования;
- пол;
- трудовой и общий стаж;
- сведония о детях (количество, возраст);

- социальные льготы;
- сведониJI о воинском )пIете;
- контактные телефоны;
- данные об опыте работы (сведения о предьцущих местах работы, занимаемьIх

должностях, вьшолняемьIх обязанностях, о периоде работы) ;

- уровень вJIадения иностранными языками;
- профессионttльные навыки;
- наименование структурного подраздедения, наименование должности.

4.2.2. Собственники и пользователи помещений в многоквартирных домах:
- фаlrлилия, имя) отчоство;
- дата рождония;
- родственные отношения;
- паспортЕые данные;
- адрес;

- данные свидетельства об умерших гражданЕж;

- сведения о регистрации права собственности;
- количество кв.м.;
- доля ообственности;
- контактный телефон.

4.З. Оператором не осуществJIяется обработка сrrециальньD( категорий персональньD(

данньIх, касающихся расовой, национztльной принадлежЕости, политических взглядов,



религиозньIх иJIи философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, за
исключением случаев, предусмотренньж законодательством РФ.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЪНЫХДАННЬШ

5.1. Обработка порсональньгх данньж осуществJuIется Оператором в соответствии с
требованиями законодательства Российской Федерации.
5.2. Обработка персонz}льньD( данньж осуществJuIется с согласия субъектов
гrерсончшIьньD( данньD( на обработку их персончrльньIх данньD(, а также без такового
в слуtttях, предусмотренньIх законодательством Российской Федерации.
5.3. Оператор осуществляет как автоматизировtlнную, так и неЕlвтоматизированную
обработку персонапьных данньIх
5.4. К обработке персональЕьIх данньD( допуск€lются работники Оператора, в

должностные обязанности KoTopbD( входит обработка персоЕ€IльньD( дtlнньж.
5.5. Обработка персонttльньD( дЕIнньж осуществJuIется путем:
- поJryчения персональньIх данньD( в устной и rrисьмеЕной форме непосредственно
от субъектов персон€rльных дч}нньD(;

- получения персонzrпьньIх данньIх из общедоступньш источников;
- внесения персональньIх данньD( в журналы, реестры и информационные системы
Оператора;
- использования иньIх способов обработки персональньIх данньD(.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицzlпл и расrrрострz}Еение персонulльньIх

данных без согласия субъекта персонirльньD( данньIх, если иное не предусмотрено

федеральным зzжоном.
5.7. Передача персоЕitльньD( данньD( органам дознания и следствия, в Федеральную
налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социt}льного

страхования и другие уIIолномоченные органы испоJIнительной власти и
организации осуществJuIется в соответствии с требованиjIми законодательства
Российской Федерации.
5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические
меры дJuI защиты персонЕrльньж данньD( от неправомерного или слуrайного достуIIа
к ним, уничтожения, изменения, блокироваJIия, распространения и других
несанкционированньD( действий, в том числе:
- опредеJuIет угрозы безопасности персон.lльньD( д.lнньIх при их обработке;
- принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие
отношения в сфере обработки и защиты персонzrльньD( данных;
- назначает лиц, ответственньж за обеспечение безопасности персонirльньD( дilнньD(

в структурньж подразделениях Оператора;

- создает необходимые условия дляработы с персональными дztнЕыми;
- организует учет документов, содержащих персонЕIльные данные;
- хранит персонЕtJIьЕые д€lнные в условиях, при KoTopblx обеспечивается их
сохранность и искJIючается неправомерный досryп к ним.



6, АКТУАЛИЗАЦИЯП ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА
ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

6,1. Подтверждение факта обработки персон€rпьных данньD( Оператором, правовые
основаниЯ и целИ обработкИ персоЕttльньж данньж, а также иЕые сведения,
указанные в ч.7 ст.14 Закона о персональных данньIх, предостtlвJUIются Оператором
субъектУ персо}IалЬных даннЬD( иJIи его представителю при обращении либо при
получении запроса субъекта пepcoHElJIbHbж данньD( или его предстtlвитеJUI.
В предоставJUIемые сведеIlия не включаются персонz}льные дапные, относящиеся к
другим оубъектам персонzrльньж данЕьD(, за искJIючением сл)лаев, когда имеются
законные основания дJUI раскрытия таких персонt}льньD( даЕIIьD(.
Запрос должен содержать:
- номер осIlовного документа, Удостоверяющего личность субъекта персонilJБньD(
данньIх или его представитеJUI, сведения о дате вылачи укЕlзtшного докуI!{еЕта и
вьцавшем его органе;
- сведения, подтверждающие )лIастие субъекта порсональньIх дЕlЕньж в отЕошен1UГх
с Оператором (номер договора, дата закJIючения договора, условIIое словесное
обозначение и (или) иные сведения), либо сведеЕия, иным образом
tlодтверждzlющие факт обработки персонilльньD( данньIх Оператором;
- подпись субъекта персональньж дч}нньD( или его представитеJUI.
запрос может быть Еаrrравлен в форме элекц)оЕного документа и подписrlн
электронной подписью в соответствии с зчжонодательством Российской Федерации.
Если В обратт{ении (запросе) субъекта персональньIх дчtнньж Ее отрiDкены в
соответствии с требоваЕиями Закона о персончrльньж данньD( все необходимые
сведения или субъект не обладает праваN{и доступа к з€lпрztшиваемой информации,
то ему направляется мотивированньй отк€lз.
Право субъекта персонi}лЬньж дztннЬD( на доступ к его персонЕtльным данным может
быть ограничеЕо в соответствии с ч.8 ст.14 Закона о персон{tпьньж данньтх, в том
числе если доступ субъекта персонzrльньж данньж к его rrерсоЕальным данным
нарушает прztва и законные интересы третьих лиц.
6.2. В слуT ае вьUIвления неточньж персонzrльньж данньIх при обращении субъекта
персонi}лЬньD( даннЬж илИ его представителя либо по их запросу ипи по з€lпросу
роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персонirльньгх данньDq
относящихся к этому субъекту персональньD( данньIх, с момента такого обратт{ения
илИ пол)цеЕиЯ указанIIого з€шроса на период проверки, если блокировшrие
персонu}льньD( данньIх не нарушает права и законные интересы субъекта
персонirльньIх данЕьD( или третьих лиц.
В слуrае подтворждения факта неточности персоЕапьньIх дчlнньж Оператор на
основании сведений, представленньж субъектом персонttльньD( дtlнньIх или его
представителем либо Роскомнадзором, или иньж необходимьп< докуý{ентов
уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дЕя представления
таких сведений и снимает блокирование персональньD( данньIх.
6.З, В СлУrае вьuIвления неправомерной обработки персонЕlльньD( данньж при
ОбРащении (запросе) субъекта персон.rльньIх данньD( или его представителя либо
Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно
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обрабатываемьIх персональньD( данньD! относящихся к этому субъекту
персональньж данньж, с момента такого обращения Или полуtIеЕия зulпроса.
6.4. При достижении целей обработки персонarльньD( данньD(, а также в сл}чае
отзыва субъектом персонzrльньж дЕlнньD( согласия на их обработку персонirльные
данныо подлежат уничтожению, если:
- иное не пр9дусмоц)ено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому явJUIется субъект персональных данньD(;
- Оператор не впрt}ве осуществJuIть обработку без согласия субъекта персональньD(
ДаННЬТХ На ОСНОВаНиях, предусмотренньrх Законом о rrерсонаJIьньD( дtillньD( иJIи
иными федера_тrьными зzжонами;
- иное не предусмотрено другим соглашеЕием между Оператором и субъектом
персончrльньж данньж.

ОТВЕТСТВЕННОСТЪ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЪНОЙ
ИНФОРМАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ПЕРСОНАЛЪНЫМИ ДАННЫМИ

7.1. .Щолжностные лица ооО <УК Богородицкого района>, обрабатывающие
персональные данные, несуТ ответственность в соответствии с действующим
законодательством рФ за нарушение режима защиты, обработки и порядка
использования этой информации.
7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих полуIение, обработку и
защиту персональньD( данных, несут дисциплинарЕую, гражданско-правовую,
административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации.


